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GINIS Express SQL
POKLADNA - Filtry

Filtry slouzi jako jeden ze zpUsobU vyhledavani pokladnich dokladu.
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Modra lista obsahuje zahlavi sloupce. Podle typu zahlavi sloupce jsou seskupena data pokladnich dokladu.

Pokud seznam neobsahuje veskeré informace, které by se uzivateli hodily, pfida si dalSi sloupec s pozadovanymi

udaji kliknutim na okno pro Zobrazeni, skryti nebo pfesun sloupcu v levé €asti modré listy a

zatrhnutim 2 zvoli, které udaje chce mit v prehledu pokladnich dokladu viditelné.

Jednotlivé sloupce mizeme usporadat podle viastnich predstav, a to pouze tim, Ze na dany sloupec najedeme

ukazatelem mysi, stisknutim levého tlacitka mysi jej ,chytneme® a pfesuneme na pozadované misto.

Muzeme si také zménit fazeni pokladnich dokladl, zda chceme vzestupné nebo sestupné a to pouhym

kliknutim na modré zahlavi sloupce, podle néhoz chceme pokladni doklady uspofadat.

Pokud chceme zobrazit pouze uréité pokladni doklady, mGzeme tak ucinit pomoci filtrd jednotlivych sloupcu.

Filtr se zobrazi po najeti mysi na dany sloupec, po stisku na tlagitko filtru =l si muzeme navolit kritéria,

muZeme rovnéz kombinovat filtry z riznych sloupcu.
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Obshuha souboru dokiadii
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DalSi moznost, kterou program nabizi, je vytvafeni Vlastniho filtru, kde si navolime parametry, které

potfebujeme.

Napf. chceme vyhledat pokladni doklady, které byly vystaveny za n&jaké delSi obdobi a
nechceme zaskrtavat jednotlivé dny. Proto ve sloupci Vystaven zvolime filtr Vlastni

vybereme si vhodnou volbu
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Obdobné funguje Vlastni filtr i v ostatnich sloupcich.
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Vyfiltrovana data si mGzeme Exportovat. Provedeme to tak, ze na seznam najedeme mysi a klikneme na levé

tlagitko mysSi, &¢imz se nam Obcerstvit data

F3

objevi nasledujici nabidka Prizplsobit sloupce

Phzpasobit filtr
Export
Rychly tisk

RozloZeni tabulky >

0

0
Aktivni burika do schranky Ctrl+C
Altivni fadek do schranky
Vie do schranky Shift+ Ctrl+C

Jde v podstaté o kopirovani dat, a my si miizeme zkopirovat aktivni bufiku (zkopiruje se pouze okno, v némz

stojime), fadek (zkopiruje se oznaceny fadek) nebo cely prehled. Nasledné mizeme sv(j vybér viozit do

pozadovaného souboru stisknutim kombinace klaves Ctrl+V.

Dal$i moznosti, jak vyfiltrovana data prevést
do jiného souboru, je volba Rychly tisk. Opét
kliknutim na levé tlaCitko mysi aktivujeme

nabidku. Rychly tisk ma tfi moznosti vystupu:

- Text: soubor se otevie v prohlizeéi jako
textovy soubor (*.txt)
- HTML: soubor se otevie v internetovém

Obcerstvit data

Pfizpisobit sloupce

Piizpdsobit filtr
Export

Rychly tisk
RozleZeni tabulky

> Text Shift+ Ctrl+P
> HTML Shift+Ctrl+H

prohlizeci”
- Excel: soubor se otevie v aplikaci Excel

Za pozornost stoji rovnéz zapati, kde se zobrazuji soucty vyfiltrovanych dat

v ¢lenéni pfijmu a vydajl. Rovnéz jde kliknutim v zapati na levé tlacitko mySi u

Ciselnych sloupct vlozit uvedené funkce
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Excel Shift+Ctrl+E
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